UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc lap - Tu do - Hanh phiic
s6: A//IQb-SNN Hung Yén, ngay/Yf thang(2nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo va quan ly, sir dung tai san cong

GIAM POC SG NONG NGHIEP VA PTNT

Can ctt Nghi dinh s6 130/2005 ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ch€ do tu chu, tu chiu trich nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nudc; cac Thong tu lién tich cua Bo
Tai chinh-Bo noi vu: s6 03/2006 TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 huéng dan
thuc hién Nghi dinh 130/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu va Nghi
dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 sita d6i b6 sung mot s& diéu cua
ND 130/2005/ND-CP va s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy
dinh ch€ do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh d6i v6i co quan nha nudc;

Cian ctf Quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay 18/8/2017 ctia UBND tinh
vé viéc ban hanh ché do chi cong tdc phi, ché do chi t6 chitc hoi nghi d6i véi co
quan Dang, co quan Nha nudc, don vi su nghiép cong 14p tinh Hung Yén;

Cin ctt cac Quyét dinh ciia S& Nong nghiép va PTNT: s6 45/ QD-SNN
ngay 02/02/2016 vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, st dung
i san cong; sO 240/QD-SNN ngay 01/6/2017 va s6 392/QD-SNN ngay 06/9/2017 ve
viéc b sung, diéu chinh Quy ché chi tiéu ndi bo va quan 1y, sir dung tai san cong co
quan S& Nong nghiép va PTNT;

Can cu tinh hinh thuc t€ va cac y kién tham gia, két luan tai hoi nghi CB,
CC S& Nong nghiép va PTNT ngay 30 thang 01 nam 2019,

QUYE T PINH:

bicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu noi bd va quan
ly, sir dung tai san cong cuia co quan S6 Nong nghiép va PTNT.

bieu 2. Quy ché nay c¢6 hiéu luc thuc hién tir thang 01 nam 2019, thay thé
cac Quy ché da ban hanh trudc day.

bieu 3. Chanh Van phong SO, Trudng phong KH-TC-TTNN, Ké& todn
trudng SO, Trudng cac phong va tuong duong, toan thé CB, CC co quan S& Nong
nghiép va PTNT va cédc don vi, cd nhén ¢6 lién qua Ry 5;’1; uyet dmh thi hanh./.

Noi nhdn: /el '

- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh;

- KBNN tinh;

- Ban Gidm déc So;
- Luu VT.
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QUY CHE

HETH{U NOI BO VA QUAN LY SUDUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so J-{ngay 4§t thang()) nam 2019
cua So Nong nghiép va PTNT)

CHUONG I
MOT SO QUY PINH CHUNG

biéu 1. Pham vi, doi tuong ap dung

Quy ch€ nay quy dinh pham vi dp dung d6i véi nguén kinh phi quan ly
hanh chinh dugc cép ¢6 tham quyén giao; pham vi, trdch nhiém va quyén han clia
toan thé cdn bo, cong chic (CB, CC), ngudi lao dong thudc co quan s trong viéc
quan ly, st dung va bao quan tai san ctia Nha nudc trang bi tai co quan; ché do
quan ly va chi tiéu st dung kinh phi Ngan sach nha nudc cip cho co quan hang
nam.

Da6i tugng dp dung la toan thé CB, CC, ngudi lao dong co quan S& Nong
nghiép va PINT.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

- Nham dam bdo su théng nhét ctia Lanh dao s& trong chi dao va diéu
hanh quan ly, st dung va bao quan tai san cua Nha nude trang bi tai co quan; ché
do quan ly va chi tiéu su dung kinh phi Ngin sidch nha nudc cdp cho co quan
hang nam theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cta tinh; dam bao
nguyén tac tap trung dan ch, cong khai, minh bach, cong bang, hop 1y va dam
bao quyén 1oi hop phép ctia CB, CC, nguoi lao dong co quan, gép phén tang thu
nhap cho CB, CC, nguoi lao dongva hoan thanh 6t nhiém vu dugc giao.

- Tao quyén chu dong cta co quan So trong quan 1y, chi tiéu va sir dung
kinh phi, tai san cong ding muc dich, cé hiéu qua, gép phan thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

- Quy ché chi tiéu ndi bo va quan 1y tai san cong 1a can cd dé co quan Tai
chinh, Kho bac nha nuéc ki¢m sodt chi.

Diéu 3. Nguyén tic

- Can ¢ nguédn kinh phi quan ly hanh chinh duge giao, yéu cau nhiém vu
thuc tién va cic quy dinh hién hanh cta Nha nude va cta tinh dé quy dinh mot
s6 ché do, dinh mic chi, khoan chi cho phu hgp nham nang cao trach nhiém,
nang luc, hiéu qua cong tac cua CB, CC, nguoi lao dongtrong co quan.
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- Pinh mtc chi ban hanh trong quy ché¢ khong duoc vugt qud tiéu chuén,
ch&€ d6 quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, cua tinh va dam bao hoat dong thuong
xuyén theo dac thu cua nganh.

- Viéc st dung kinh phi déu phai c¢6 ké hoach, du todn dugc duyét, c6 du
ching tir theo quy dinh ctia luat NSNN, ché do ké todn HCSN va cdc quy dinh
hién hanh khéc.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE

biéu 4. Cac khoan thanh toan cho ca nhan:

I- Tién luong va cac khoan phu cdp, dong gop tinh theo luong

Can ct cdc Quyét dinh, quy dinh hién hanh ctia cdp c6 thaim quyén vé
dinh bién bién ché, vé ch€ do tién luong, tién cong, cac khoan phu cap va déng
g6p tinh theo luwong ( BHXH, BHYT, KPCD, BHTN), sau khi trir cac khoan déng
g6p theo quy dinh, co quan chi tra luong cho CB, CC, nguoi lao dongngudi lao
dong moi thang 01 ky qua tai khoan cd nhan dang ky tai Ngan hang Nong
nghiép va phét trién nong thon Hung Yén; thoi gian chi tra cham nhat vao trude
ngay 15 hang thiang.

2- Ché do lam viéc ngoai gio

- Cén bo, cong chiic co quan phai xur 1y, giai quyét cong viéc thudc chic
trach nhiém vu dugc giao trong gid hanh chinh. Truong hop do yéu clu cong
viéc, can bo, cong chic duge Lanh dao So yéu cau lam viéc ngoai gio, du hoi
nghi, tric co quan vao thii bay va chu nhat duoc chdm cong va thanh todn theo
ché€ do quy dinh nhung khong qua 200 gio/ nguoi/ nam; s6 gio vuot cdc phong
b6 tri cho cén bo, cong chiic nghi bu.

- Van phong S& ¢6 trach nhiém 1ap ké hoach phan cong CB, CC, nguai lao
dong truc co quan hop Iy va theo déi cong lam thém gio cua CB, CC, nguoi lao
dong.

- Gidy bédo thanh todn lam viéc ngoai gio do ting ca nhan 1ap theo méu
cua Bo Tai chinh quy dinh, trong dé ghi day du noi dung vé cong viée, thoi gian
lam thém gio, xac nhan cua Truong phong va duoc Giam doc S& duyét, kem theo
gidy triéu tap hop cua cdc co quan hitu quan (néu co).

Piéu 5. Dich vu cong cong: Str dung va chi tra ding theo dinh mic, tiéu
chuén, céc quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cla tinh.

biéu 6. Ché do quan ly, sir dung vat tu, van phong pham, thong tin
lién lac.

1. Chi tién ché, nudc tiép khach.

Thuc hién khoén kinh phi cho l1anh dao s& va cdc phong dé mua che, nude
ti€p khich v6i miic khodn cu thé sau: Gidm déc S& 700.000 déng/ thang, Phé
Gidm doc S6 450.000 dong/ ngudi/ thang va cdc phong vdi miic binh quan khéong
qué 50.000 dong/ nguoi/ thang; che, nude tiép khach phuc vu cdc cude hop chung
ctia S6 va phuc vu phong tiép cong dan do Vian phong So 1ap du toén, trinh Gidam
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d6c S& duyét va mua, thanh todn theo thuc t€ sit dung hang thang va khong vuot
muc khodén trén.

2- Trang bi, cdp phdt Vin phong phdm:

- Thuc hién khoén kinh phi cho céc phong dé mua van phong phdm theo
quy véi muc thip nhat 1a 50.000 déng/ quy/ ngudi, mitc cao nhat 1a 150.000
déng/ quy/ ngudi (cu thé nhu danh sich kém theo). Mitc khodn trén bao gém cic
loai: lich dé ban, lich treo tudng, sé cong tic, cap trinh ky, cap 3 day, bit, hd
dén, bang dinh, ban dip va ghim, dao, kéo, gidy ké, ghim kep va nhu cau can
thi€t khéc (trir gidy in va muc in). Cu6i qui cac phong dé nghi nhu ciu dung VPP
glii vé Van phong S& dé lap du toén, trinh Gidm d6c S& duyét va mua, thanh todn
theo thuc t€ sir dung hang thang va khéng vuot miic khoén trén.

- M4y vi tinh, mdy in, dia CD, the¢ nh6, van phong phdm va vat tu vin
phong khac phuc vu nhiém vu cta Ban gidm doc S& va nhiém vu chung cta co
quan do Van phong S& mua, cép phat theo quy dinh va nhu céu thuc t€. D6i véi
vat tu, van phong phdm ngoai nhitng danh muc khoén néu trén hodc phat sinh
cén thiét, cdc phong, cd nhan 1ap gidy dé nghi ghi rd 1y do phat sinh cé x4c nhan
cua Truong phong va Chanh Van phong S&, Van phong S& cuing K€ toan trudng
S& téng hop b4o cdo Gidm d6c S& xem xét, quyét dinh cu thé. Pai véi vat tu, van
phong phdm 1a tai san, cong cu, hop muc in, muc pho to..... khi thay méi phai
nop tra lai vat tu, tai san cii, hong cho Van phong S& quan 1y va theo ddi.

- C4c loai vat dung ré tién mau hong va vat tu van phong dung chung chi
theo nhu céu thuc t€ duoc Gidm d6c S& duyét.

3. Viéc pho to cdc loai vin bdn, giii cong vdan, buu pham va ddt bdo :

3.1. Pho t6 van ban:

- Van phong S& c6 trach nhiém photocopy cac van ban mang tinh chat
chung phuc vu cho cong tic ciia co quan:

+ Trudng hop céc van ban phéat hanh giri ndi bo trong Nganh va mot s6 co
quan hién dang thuc hién ch€ d¢ gui van ban dién tir thi khong nhat thiét phai pho
to, trir trudng hop van ban dé phai xtr ly truc ti€p thi pho t6 01 ban theo dia chi noi
nhén trong ban gdéc.

+ Céc van ban khdc cin sao chup nhan ban phai ¢6 x4c nhan dong ¥ cta
Lanh dao S& hoac Chanh van phong So.

+ Tat ca céc van ban sao chup va phat hanh phai pho té6 2 mat gidy; riéng
vin ban do Lanh dao S& hoidc ngudi dugc Gy quyén Ky tuoi va in 1 mat bang gidy
va muc tot.

+ Céc van ban, tai liéu in 4n cla cdc DE€ 4n, du 4n dugc bo tri von ngan sach
phai tr lo kinh phi gidy, muc. C4n bd pho t6 md s6 theo ddi dé thanh todn kinh phi clia
timg Chuong trinh, du 4n.

+ Khong duoc tu y photocopy nhitng van ban mang tinh chat cd nhan do
cdc noi khac chuyén dén hodc van ban sao khong c6 ¥ kién ciua Lanh dao S&
hoac Chéanh van phong So.

- Nhan vién Van phong ¢6 trach nhiém quan ly, st dung mdy photocopy,
tuyét doi khong dé nguoi khac s dung; néu cho nguoi khic khong cé trich
nhiém stt dung dé hong mdy thi phai chiu trach nhiém béi hoan trong qué trinh
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stra chita; hang thang téng hop s6 luong gidy in dung trong thing gl K& todn
tdng hop dé c6 ké hoach cung cap va quyét todn gidy va muc in kip thoi.

3.2. Giti céng vain, buu phdm:

Nhan vién van phong phai cé trach nhiém m& sé theo ddi s6 lugng cong
van, buu phdm gt di phuc vu cho hoat dong chung clia co quan dé lam co s&
quyét to4n chi phi tem thu, dich vu vién théng chuyén phét hang théng. Riéng
d6i v6i vin ban cin gii hoa t6c phai duge sy déng ¥ cta Lanh dao S& hoac
Chénh van phong So.

3.3.Ddt bdo cho co quan, Lanh dao So:

Trén tinh thén tiét kiém, chi dat nhitng s6 bdo, tap tri can thiét phuc vu cho
cong tidc chuyén mon. Cu thé: Bdo Nhan dan 05 s6, Hung Yén 05 s6, Nong
nghiép 05 s6 va Nong thon ngay nay 05 s6. Con lai CB, CC, nguoi lao dong tim
hiéu c4c thong tin trén bdo dién tr qua mang Internet cia S& (N€u cdc phong va
c4 nhan CB, CC, nguoi lao dong c6 nhu cau riéng dat cic loai bdo, tap chi, an
ph4m khac thi diang ky véi Vian phong S& dé tong hop va tu chi tra). Thanh toén
tién béo, tap tri theo héa don thuc t€ phét sinh hang quy.

3.4. Thanh todn cuoc phi dién thoai, Internet:

- Trén co s& chic nang, nhiém vu va ch€ do nha nudc quy dinh, yéu cau
coéng viéc cua ting phong, cd nhan, hoi nghi CB, CC, nguoi lao dongVC thoéng
nhat khodn cac thué bao dién thoai c6 dinh theo miic sau day:

.. 7 So tién khoan
TT Doi tuong su dung ( d/thang )
01 | Gidm doc so 300.000
02 | Phé giam d6c s& 250.000
03 | Phong Trong trot ( 02 may) 400.000
04 | Phong Chan nuoi 300.000
05 | Phong KH-TC-TTNN (03 mdy) 600.000
06 | Phong Té chiic - Cén bo 200.000
07 | Phong Thanh tra 200.000
08 | Phong QL chat lugng CT XDCT 200.000
09 | Van phong S& (03 may) 600.000

Néu may nao st dung qué mic khoéan trén thi nguoi quan 1y may phai nop
lai co quan s6 tién vuot, st dung tiét kiém khong hét thi duge linh vé. Hang
thédng, k€ todn theo doi va thong bdo cong khai s6 cudc sit dung cia ting may dé
thanh toan.

- bién thoai qudc t€ chi dugc st dung va thanh todn khi phuc vu nhiém vu
chung ctia co quan va c6 su dong ¥ ctia Lanh dao So.

- Dién thoai nha riéng ctia cdc dong chi trong Ban Gidm d6c S, dién thoai
di dong cua dong chi Gidm d6c Sb thanh todn theo quy dinh cia UBND tinh.
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- Thanh todn theo thuc t€ cudc su dung chung clia co quan nhu: Mdy
duong truyén s6 liéu, cude phi Internet va thué tén mién Website co quan,...

biéu 7. Chi hoi nghi

- Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua B Tai chinh va HDND, UBND tinh
vé ch& do chi hoi nghi, hoi thao déi v6i co quan hanh chinh. Cic khoan chi bao
gom:

+ Tién thué hoi truong, may+ manh chiéu, trang thiét bi truc ti€p phuc vu
hoi nghi ( néu can thiét).

+ Tién in (hoac mua) tai liéu, gidy, bat (néu ¢d6) cho dai biéu du hoi nghi.

+ Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chic hoi
nghi (néu co).

+ Chi thué giang vién, bdo cdo vién (theo Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cua Bo Tai chinh hudng da viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, boi dudng cdn bod, cong chic, vién
chtc).

+ Trang ti khanh tiét khong qua 500.000 dong/ hoi nghi, tién che nude 20.000
déng/ 01 dai biéu/1 bubi. (1/2 ngay)

+ Chi bu tién an cho dai biéu khong hudng luong ngan sich va cic khoan chi
khac theo ché do hién hanh.

- Mic chi cu thé thuc hién theo Quyét dinh s& 16/2017/QD-UBND ngay
18/8/2017 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh ch& do cong tac phi, ché do chi
hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén.

Khi muc chi dugce co quan nha nuée ¢6 thim quyén thay déi thi dugc chu
dong thuc hién theo ch€ d60 mai ban hanh.

Piéu 8. Chi cong tac phi

Thuc hién theo quy dinh ctua Bo Tai chinh va HDND, UBND tinh vé ché do
di cong tdc, cong tac phi. Can cit yéu cdu cong viéc, thu trudng co quan quyét dinh
s6 nguoi di cong tac, thoi gian cong tic, dam bao hiéu qua cong tic, st dung kinh
phi tiét kiém. Quy dinh ché do thanh todn trong ndi bd co quan nhu sau:

1. Cong tdc noi tinh

- Khodn cong tic phi cho CB, CC, nguoi lao dong di cong tic trong tinh
thuc hién theo muc khodn tir 400.000 dong dén 500.000 dong/ nguoi/ thang (C6
danh sach kem theo). Khong dp dung khoan cong tac phi thang doi véi nguoi
trong thang nghi 6m, thai san, nghi phép, di hoc tap trung va di cong tic ngoai
tinh ¢6 thoi gian khong truc ti€p lam viéc tai co quan tir 10 ngay trg [én.

- Truong hop cong tac trong tinh nhung ¢ quyét dinh thanh lap theo doan
kiém tra lién Nganh va dugc b6 tri kinh phi trong nam tai chinh thi tién phu cép luu
trd cua céc thanh vién trong doan cong tic duge tinh 100.000 dong/ ngudi/ ngay.

2. Cong tdac ngodai tinh

2.1. C4n b, cong chic duge Lanh dao So clr di cong tic ngoai tinh duoc
thanh todn tién tdu xe (néu tu tic phuong tién), phu cép cong tic phi va tién thué
phong nghi (néu phai nghi qua dém); cu thé nhu sau: w_



- Tién tdu, xe dugc thanh todn bao gém tién mua vé tau, xe, do, pha
cho ban than nguoi di cong tac. Truong hop di cong tac bdng td co
quan khong dugc thanh todn tién tau xe. Nguoi di cong tdc c6 du vé tau,
xe hop 1¢ dugc thanh toan theo gid cudc thong thuong; khong thanh todn
theo gid taxi, tau du lich va cdc dich vu tham quan du lich. Truong hop
CB,CC, nguoi lao dong tu tic phuong tién di cong tac thi dugc thanh todn
theo mic khodn 2.000d/km (bao gém tién nhién liéu va hao mon xe).

Truong hop di cong tic bang mdy bay thi d6i tugng dugc thanh
todn va ché& do thanh todn thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia B6 Tai chinh va quy dinh cia HDND, UBND tinh. Truong
hop nguoi duge ctr di cong tac khong thuoc déi tuong theo cdc quy dinh
trén thi phai dugc Giam déc S quyét dinh cho phép dugc di va thanh
todn vé mdy bay.

- Phu cdp luu tri duge tinh tu ngay bat dau di cong tdc dén khi tro
vé co quan ( Bao gom thoi gian di trén du’ong thoi gian luu tra, ngay
nghi, ngay 1& theo ché€ do). Miic phu cap luu trid dé tra cho ngudi di cong
tac la 200.000 dong/ ngay/ nguoi.

- Tién thué phong ngu: Cdn bo, cong chiic di cong téc phai nghi lai
qua dém dugc thanh todn tién ngu theo héa don thuc té. Cu thé nhu sau:
D6i v6i CB,CC, ngudi lao dong clia Co quan S& Nong nghiép va PTNT di
cong tac tai cac quan thuoc Thanh pho Ha Noi, Thémh ph6 H6 Chi Minh,
Thanh phé Hai Phong, Thanh phd Da Nang, Thanh phé Cin Tho va cdc
Thanh pho6 1a do thi loai I thudc tinh phai nghi lai qua dém dugc thanh
todn tién thué phong ngh theo héa don, nhung khong vuot qua
700. OOOdong/ ngay/ phong theo tiéu chudn 02 ngu’orl/ phong Di cong tac
tai cdc tinh con lai ngoai tinh dugc thanh todn muc gid thué phong ngu
t6i da 1a 600.000 déng/ ngay/ phong theo tiéu chuan 02 ngudi/ phong.

Can bo, cong chic di cong tic da duge b6 tri an, nghi, di lai theo
ch€ do cua hoi nghi noi dén cong tdc thi khong duge thanh todn tién an,
nghi, di lai trong thoi gian tap huén (phu cap luu tra).

2.2. biéu kién dé thanh todn cong tac phi:

- Pugce Lanh dao So6 cu di cong tac;

- Thuc hién hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- C6 day du ching tt hop phap theo quy dinh.

Khi mtc chi dugc co quan nha nudc c6 thim quyén thay déi thi
thuc hién theo ché do mai ban hanh.

Sau méi chuyén di cong tdc, cham nhat khong qua 5 ngay cén bo,
cong chiic lam gidy dé nghi thanh todn kém theo cac ching tir dé thanh
todn.

Piéu 9. Chi phi thué muén

Chi cho cédc cong viéc ma co quan khong cé diéu kién thuc hién
phai thué mudn, gébm:

- Hop déng 02 ngudi lam cong tdc bao vé va cham sdc, cat tia cay
xanh va dién, nudc, muic chi: 3.000.000d/ nguoi/ thang (trong d6: S& chi
1.000.000d/ nguoi/ thang; Chi cuc Thuy loi chi 300.000d/ nguoi/ thiang;
Chi cuc QLCLNLS va TS chi: 400.000d/ nguoi /thang; Chi cuc Thuy san
chi 300.000d/ nguoi /thdng; Van phong DPNTM chi 300.000 d/ngudi/
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thiang; Ban QLDAdAu tu xdy dung cong trinh NN & PTNT 400.000 d/ nguoi/
thang va Trung tam tu vin KTDD 300.000 d/ nguoi/ thang ) va dugc tang theo ty
I¢ tang luong t6i thiéu clia cdn bo, cong chiic.

- Thué don v¢ sinh co quan 3.750.000 dong/thang (da bao gébm: cong don
vé sinh, dung cu don vé sinh va héa chat tdy rira). Trong d6: Van phong S&
1.000.000d/thang; Chi cuc Thuy loi chi 400.000d/thdang; Chi cuc QLCLNLS va
TS chi: 450.000d/thdang; Chi cuc Thuy san chi 300.000d/thing; Ban QLDANN
750.000d/thang, Trung tam Tu van KTDDTL 550.000d/thdng va Van phong
diéu ph6i CTMTQGXD néng thon méi 300.000d/thdng. Tan suat, pham vi don
vé sinh: Don hang ngay, ngoai gio lam viéc, don toan bo nha vé sinh, hanh lang,
cau thang cta 02 tdoa nha (cli va méi) khéi co quan S& Nong nghiép va PTNT.

- Hop d6ng lao dong ngan han theo cong viéc, mic luong t6i da 12 85% so
v6i luong khéi diém (truong hop chuyén tir don vi thu hudng ngan sich khic vé
thi tra theo gidy thoi tra luong ctia don vi cii).

- Thué phuong tién van chuyén khi duge Gidm déc s& xét duyét.

- Thué photo tai liéu: khi may photo ctia S& hu hong, hoac vugt quéa cong
sudt.

- Cac thué muén khéc trong pham vi cua du toan.

Diéu 10. Chi phi sira chita thuong xuyén.

La nhiing chi phi cho stra chita nho, thuong xuyén déi véi mdy mdc, thiét
bi, phuong tién van chuyén, dung cu lam viéc, dién, nuéc ...

Diéu kién dé thanh todn:

- C6 gidly dé nghi stra chita, duge Giam doc sd xét duyét;

- Bién ban kiém tra hién trang, thdm dinh gia (néu cé);

- Du todn, hop dong, nghiém thu, thanh 1y hop déng, héa don tai chinh va
céac thu tuc thanh todn khéc theo quy dinh.

Piéu 11. Chi phi nghiép vu chuyén mon.

D6i v6i céc vat tu, ti lieu, biéu mau... cAn mua hodc in 4n dé phuc vu
cong tic chuyén mon, cdc phong lap gidy dé nghi c¢é xac nhan ctia Chanh van
phong S& va trinh Gidm déc S& xem xét quyét dinh va chi mua hoac in nhiing tai
liéu, biéu miu cén thiét, du st dung trong nam trén tinh than tiét kiém, trdnh
lang phi.

Piéu 12. Cac khoan chi khac

1- Chi chic ming, tham, viéng céc don vi ngoai co quan tir 500.000 déng-
700.000 dong/ 1an.

2- Chi hd tro cdc doan thé trong co quan: Doan Thanh nién, Hoi Cuu chién
binh va Doi tu vé co quan ( ity theo diéu kién cu thé).

3- Céc khoan phi va 1¢ phi

- Chi phi, 1¢ phi ciu pha, bén bai va cac khoan chi phi khéc cho cén bo di
cong tac dugc thanh toan theo héa don, bién lai thu tién.

- Chi phi b4o hiém 6 t6: Bao hiém cho 60t6 va s6 ngudi ngoi trén xe theo
quy dinh, mua bao hiém theo gid tri con lai cla ti san trong sd sich ké todn tai
thoi diém mua bao hiém.
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- Chi phi bao tri duong bo d6i véi cac xe 6t6 co quan theo quy dinh hién hanh.

- Chi tién rtra , vé sinh xe 6 t6 muc chi: 150.000 dong/ thang

4- Chi ti€p khéch:

Chi moi com khéch: Déi tuong, dinh muc thuc hién theo quy dinh cua Bo
Tai chinh va UBND tinh, do Gidm d6c duyét du toan.

Khich dén lam viéc v6i S& néu cén ti€p com, Chanh Van phong s& hodc
Trudng phong lién quan bio cdo Gidm déc s& quyét dinh va chuén bi dé Ban
Giam doc s& ti€p khach theo quy dinh.

5- Chi khen thudng: Thuc hién theo Quy ché€ cia Ban thi dua khen thudng
va quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cia UBND tinh.

6- Chi cong tic DPang cua Dang uy S& theo quy dinh tai Quyét dinh s6
84/QD/TW ngay 01/10/2003, Quy dinh s6 169 QD/TW ngay 24/ 6/ 2008 cta
BCH Trung wong Dang va quy dinh hién hanh khac.

7- C4c khoan ho tro khdc :

- Hb trg cong doan co quan S& 1.000.000 déng dé thué ngudi nau in cho
can b, cong chitc co quan.

- C4c hé trg khéc tuy theo kha nang kinh phi va dugc Gidm d6c s duyét
trén co s& chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

Piéu 13. Thu, chi khac.

Té6 chitc thuc hién va thu 1¢ phi thdm tra,thdm dinh theo quy dinh clia phép
luat (Nghi dinh 15 va Luat Xay dung) doi véi cac du an, cong trinh XDCB thudc
thdm quyén cta S& giai quyét; phuong 4n str dung kinh phi thu duge nhu sau:

- Sau khi trich ndp ngéan sich, s6 thu con lai dugc phan bé nhu sau: 40%
b6 sung quy lwong theo tién trinh cai cch tién luong ctia Chinh phu; 60% chi
cho cong tac thdm dinh (gém: tién cong truc ti€p, gidn ti€p, mua dung cu, vat tu,
van phong phdm va cdc chi phi khac phuc vu thim dinh) va khen thudng, dong
vién, trich 1ap quy (néu o).

- Nguon kinh phi nay thuc hién ghi thu, ghi chi theo quy dinh.

Piéu 14. Kinh phi khong thuc hién quyén tu chu:

La kinh phi giao du todn ngoai khodn. Cac phong, ban c¢6 ndi dung cong
viéc duge giao du todn, 1ap k&€ hoach va du toan thuc hién trinh Gidam d6c s& phé
duyét, dong thoi phai quan 1y, st dung kinh phi ding muc dich, ding déi tugng,
ding cac quy dinh hién hanh va cé hiéu qua.

CHUONG III
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

biéu 15. Quan Iy, sir dung xe 0 t0 cua co quan :

- Thuc hién theo Thong tu s6 159/ 2015/ TT - BTC ngay 15 thdng10 nam
2015 cta Bo Tai chinh “Vé viéc huéng din thuc hién quyét dinh s6 32/2015/QD-
TTg ngay 04/8/2015 ctia Thu tudng chinh phtt Quy dinh tiéu chuén, dinh muc va
ch€ do quan 1y, sl dung xe 6 t6 trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong
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lap va Cong ty Trach nhiém hitu han moét thanh vién do nha nuéc nam gitt 100%
von diéu 187 .

Xe 0t6 chi s dung cho cdc cong viéc chung ctia co quan, ngudi dugc su
dung xe theo tiéu chudn quy dinh, cu thé nhu sau:

+ Céc chitc danh c6 hé s6 phu cap tir 0,7 trd 1én.

+ CB, CC ngudi lao dongkhdac di cong tc trong diéu kién cap bach, that su
can thiét, phai bdo cdo Gidm d6c S& xem xét, giai quyét bd tri xe cho timg
trudng hop cu thé.

- Dinh mitc cdp xang, dau tam tinh nhu sau:

+ Xang: Xe 4 chd, dinh mic cap 151it/ 100 km

Xe 7 chd, dinh mic cdp 181it/100km

+ Mtc chung vé ddu mdy cho cdc xe: 2 lit/ 1000 km

- Xe thuc hién chuong trinh, du dn: theo mic cép tam tinh trén day

- Gidam d6c SG iy quyén cho Lanh dao Van phong ky cac 1énh diéu dong xe
0 t6 ctia s& phuc vu cong tic, lam co sG cdp phét, tam tng xang; cudi mdi tudn va
mdi thdng, Lanh dao Van phong, K€ todn theo doi va 14i xe ch6t cong to mét x4c
dinh s6 km xe chay thuc t&, d6i chi€u véi lich trinh xe chay (km) do ldi xe ghi
nhat ky theo mau quy dinh, ké khai ghi chép ding khép véi cung duong xe di
cong tac; trén co sd d6, K€ toan kiém tra cu thé va quyét todn s6 xiang di cap tam
tng theo quy dinh.

Diéu 16 . Quan ly tai san, dung cu lam viéc: C4c phong, c4 nhan duoc
giao tai san, dung cu dé lam viéc c6 trach nhiém bdo quan tai san; khi c6 thay
déi, hu hong, mit mat phai bdo cdo Van phong S& va Gidm d6c S&. Hang nam,
Vin phong, K& toan truéng va Lanh dao cic phong té chic kiém ké theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 17. Sir dung dién nudc: Cic phong, ban, don vi khéi Vin
phong S& st dung dién, nudc phai dam bao tiét kiém, khi ra khoi phong phai ngat
dién thap séng, diéu hda, quat; ra vé phai ngat ciu giao dién trong phong. Can bo
dugc dung diéu hoa nhiét do theo tiéu chuén quy dinh cta tinh, chi sir dung khi
nhiét d6 ngoai troi trén 30° C va dé diéu hoa nhiét d6 & mic trén 25° C. Cic
Trudng phong va cdn bd khong c¢é tiéu chuén dugc trang bi diéu hoa néu ¢6 nhu
cdu suir dung, bdo cdo Giam ddc s& (qua Van phong So) va khi duge Gidm doéc So
dong ¥, tu bd kinh phi c4 nhan dé mua, 1ap may diéu hoa, lap cong to do dém dién
riéng, tu tra tién dién va sira chita.

CHUONG 1V
QUAN LY, SUDUNG NGUON KINH PHI

Piéu 18. Kinh phi sir dung cho hoat dong thuong xuyén:
LA khodan kinh phi dugc phép st dung cho cong tic quan ly nha nuéc cla
S&. Bé sir dung kinh phi ¢6 hiéu qua, ti€t kiém chi phi, cidc phong, ban, bd phan
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can ctt vao ngudn kinh phi cho néi dung duogc giao, chi dong 1ap k€& hoach thuc
hién phit hop véi nhiém vu va thoi gian theo quy, nam, trinh Gidm d6c s& duyét;
thuc hién giai ngan theo tién do, tranh tinh trang dé cu6i nim méi trién khai, anh
hudng dén tién do thanh quyét todn ngan sach chung cua S6. Trinh tu tam Gng,
thanh todn theo quy dinh tai qui trinh ISO 9001 - 2000 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 268/QD-NN ngay 27/9/ 2011 cua Giam d6c S& Nong nghiép & PTNT.

Piéu 19. Kinh phi tiét kiém chi va phuong 4n phan bo, quan Iy va sir dung:

Kinh phi tiét kiém dugc sau khi téng hop, uéc tinh toan b cac khoan chi
thudng xuyén trong nam va cac khoan thuc hién nghia vu v6i Nha nuéc, Gidm
déc S& quyét dinh viée chi hé trg luwong cho CB, CC, nguoi lao dong theo nguyén
tac gan v6i chat luong, hiéu qué cong tic, thanh tich déng gép; cu thé nhu sau:

- S6 kinh phi tiét kiém dugc chi cho phiic lgi tap thé:

Chi cdc ngay 1€, tét: Ngay 10/3 (am lich), ngay 30/4, ngay 01/5, ngay 02/9
va ngay truyén théng nganh Nong nghiép mic chi 500.000 déng/ ngay/nguoi.
Chi ngay tét duong lich 1.000.000 déng/ ngay/ ngudi, ngay tét am lich ( tét cé
truyén ) 2.000.000 déng/ nguoi.

Chi qua céc dong chi hién dang cong tdc tai co quan la thuong binh, gia
dinh liét s§ nhan ngay 27/7 mic chi 300.000 déng/ngay/ nguoi; Phu nit co quan
S& nhan ngay 08/3 va 20/10 mdc chi 300.000 déng/ngay/ngudi. va chi qua tang
(thi€p, hoa) chiic mimng sinh nhat cdn b, cong chic hién dang cong tic tai co
quan 300.000 déng/ngudi (giao cong doan co quan S& phéi hop véi céc phong,
don vi co quan S& t6 chic thuc hién)

Chi qua mimg ddm cuéi cén bd, cong chitc trong co quan tri gid 500.000
déng; cudi con cén b, cong chic trong co quan tri gid 300.000 déng; hd trg
Cong doan t6 chitc cho CB, CC, ngudi lao dong di nghi mat 1a 2.500.000 déng/
ngudi/ nam; chi tham hoi céan bo, cong chic, gia dinh (b8, me, vg, chéng, con)
cén bo, cong chic co quan S& 6m dau, chét mitc chi 500.000 déng va vong hoa.

Hb tro chi déng phuc cho cdn bo, cong chitc va ngudi lao dong (dua vao
kinh phi tiét kiém hang nam tiét kiém duoc thi chi).

- S6 kinh phi tiét kiém duogc con lai (sau khi chi phic loi tap thé) duoc sir
dung nhu sau:

+ 70% chi b6 sung thu nhap cho cén bo, cong chiic, phan dau dat mitc binh
quan tr 1 thang luong trd 1én (theo hé s6 luong va hé s6 phu cép chic vu hién
hudng ctia CB, CC, nguoi lao dong). ‘

+ 30% chi khen thudng dua trén thanh tich déng gép, két qua binh xét mic
do hoan thanh nhiém vu trong nam cua tirng cén bd, cong chic la:

Hoan thanh xudt sac nhiém vu, hé s6 1,8 mic luong co sé.
Hoan thanh t6t nhiém vu, hé s6 1,5 mic luong co so.
Hoan thanh nhiém vu 1,0 mic luong co s6.

- b6i twong duge hudng: Can bg, cong chic trong bién ché chua don vi.
Truong hop c6 quyét dinh vao bién ché chinh thitc cia co quan sau ngay 30/6 va
can bo hgp dong duoc tinh bing 50%.

biéu 20. Ché do cong khai, giam sat tai chinh noi bo:
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Hang nam, tai Hoi nghi CB, CC, nguoi lao dong, Thu trudng co quan bio
cdo cong khai tai chinh trong ndi bd co quan.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

biéu 21. Gidm ddc, cdc Phé Gidm d6c S&, Trudng cic phong chic ning,
cliing toan thé CB, CC, ngudi lao dong co quan S& c6 trach nhiém thuc hién va
gidm sét thuc hién quy ché nay.

- Trudng céc phong chuyén mén c¢6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra,
theo do6i, don doc CB, CC, nguoi lao dong cua phong, don vi minh trong viéc
thuc hién quy ché€. Chanh Van phong S& giip Gidm d6c s& kiém tra, theo doi,
don doc cac phong, don vi trong qud trinh thuc hién quy ché va thudng xuyén
téng hgp bdo cdo Lanh dao S& tinh hinh thuc hién quy ché trong toin co quan.

- Cac phong, ban dugc giao st dung kinh phi can cit dinh mic chi tiéu ghi
trong quy ché& nay va quy dinh hién hanh dé xay dung du todn; K& todn truéng S&
¢6 trach nhiém gitip Gidm déc SO kiém tra va t6 chitc thuc hién theo diing Luét
ngan sach, Luat k€ toan va Quy ché nay.

Diéu 22. Cong doan Nganh (c6 tai khoan va kinh phi riéng) cin cit quy
ché nay, cu thé héa thuc hién tiét kiém chi dé tang thu nhap cho CB, CC, nguoi
lao dong ctia don vi minh theo quy dinh chung; dam bao quyén loi, nghia vu va
st hai hoa chung cua CB, CC, nguoi lao dong va Doan vién cong doan co quan
sO.

Cac quy dinh trong quy ché dugc thao luan va thong qua Hoi nghi toan thé
CB, CC, nguoi lao dong co quan S& va ghi trong Nghi quyét cia Hoi nghi ngay
09 thiang 02 nam 2018. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng mac
hodc c¢6 dé nghi sira d6i, bé sung, cic phong, ban phin 4nh vé Van phong S&,
Phong KH-TC-TTNN dé téng hop, bdo cdo Gidm doc s& xem xét, quyét dinh diéu
chinh Quy ché cho phu hgp./.
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